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UNIUNEA EUROPEANA HH4-2020
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Axa priovitard; 2: Imbunitigrea situatiet tineritor din categoria NEETs

Obiectivuiui Specific 2.4: Cresterea numdarului de tineri NEETs somerl cu vérsta ntre 16 - 29 ani, inregistrati la SPO care se reinfore In educatie in programe de tip a
doua sansé, inclusiv in programe de formare profesicnald initiald,

Titlu! proiectutui: Incd o sansa Ia educatie pentru tineril NEETS din judeful Alba
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UNIUNEA EUROPEANA

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operalional Capital Uman 2014-2028
Axa prioritara: 2: Imbundtairea situaliet tinerifor din categoria NEETs

Obiectivuiui Specific 2.4 Cresterea numarului de tineri NEETs someri cu varsta inire 16 - 29 ani, inregistrati la SPO care se reintorc In educatie in programe de tip a
doua sansa, inclusiv in programe de formare profesionald initial3,

Tithel proiectului: Incd o sansa ia educatie pentru tinerii NEETS din judetu! Alba

Instrumente Structurale
4-2020

Contract POCU/BBS/2/5/148326

INTRODUCERE

Prezenta procedura interna stabileste modul de achizitionare prin procedurd proprie a
serviciilor prevazute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice avand o
valoare estimata mai mica decédt pragul valoric de 3.506.625 lei fara TVA, conform art. 7,

alin. (1), lit. d) din actul normativ mentionat, art. 111 alin 1 si art. 68 alin 1 litera h) din
acelasi act normativ.

1. Lista persoanelor responsabile cu elaborarea si aprobarea procedurii proprie
pentru achizitia serviciilor din anexa 2 la leg. 98/2016

2. Baza legald. Principii

2.1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
ART. 7

(1)Autoritatea contractantd are obligatia publicarii unui anunt de participare sifsau de atribuire in
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene in cazul achizitiilor a cdror valoare estimatd, fara TVA, este egald
sau mai mare decdt urmétoarele praguri valorice:

d)3.506.625 lei, pentru contractele de achizitie publicd/ acordurile-cadru de servicii care au
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2.

ART. 68 (1) din leg 98/2016

Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege, aplicabile pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solutii cu

o valoare estimata egala sau mai mare decat valorile prevazute la art. 7 alin. (5), sunt
urmatoarele:

a) licitatia deschisa;

b) licitatia restransa;

¢) negocierea competitiva;

d) dialogul competitiv;

e) parteneriatul pentru inovare;

f) negocierea fara publicare prealabila;
g) concursul de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii
specifice;
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instrumente Siructurale
2014.2020

UNIUNEA EUROPEANA

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Capital Uman 2014.2020
Axa prioritard; 2: Imbunatifirea situatiel inerlor din categotia NEETs

Obiectivuiui Specific 2.4 Cresterea nurmarului de tineri NEETS gomeri cu varsta intre 16 - 29 ani, inregistrati la SPO care se reintorc in educatie n programe de tip a
doug sansa, inclusiv Tn programe de formare profesionald inifiata,

Titlul proiectutui Tncs o sansa la educatie pentru tinerii NEETS din judefu! Alba

Contract POCUIB85/2/5/148326

i} procedura simplificata.

Art. 111 din leg 98/2016

(1) Procedura de atribuire prevazuta la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabila in cazul serviciilor
sociale si al altor servicii specifice prevazute in anexa nr. 2, este o procedura proprie,
autoritatea contractanta avand obligatia respectarii principiilor prevazute la art. 2 alin. (2).

ART. 2 din leg 98/2016

(2) Principlile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd si a organizarii
concursurifor de solutii sunt:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal,

¢) recunoagterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

3. Alegerea modalitatii de atribuire a contractului

3.1. Daca valoarea estimata a contractului de achizitie de servicii sociale gi alte servicii
specifice, prevazute in anexa nr. 2 la leg. nr. 98/2016 este mai mica de 135.060 lei fara TVA,
autoritatea contractanta poate achizitiona serviciile direct din catalogul electronic SEAP sau
poate urma procedura descrisa mai jos.

3.2. Daca valoarea estimata a contractului de achizitie de servicii sociale si alte servicii
specifice, prevazute Tn anexa nr. 2 la leg. nr. 98/2016 este mai mare de 135.060 lei fara TVA,
autoritatea contractanta va aplica procedura descrisa mai jos pentru achizitionarea serviciilor.

4. Achizitia serviciilor din catalogul electronic SEAP

Daca valoarea estimata a contractului de achizitie de servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in anexa nr. 2 la leg. nr. 98/2016 este mai mica de 135.060 lei fara TVA,
autoritatea contractanta poate achizitiona serviciile direct din catalogu! electronic SEAP.

Pentru realizarea achizitiei vor fi utilizate urmatoarele documente:

a. Referat de necesitate

b. Estimarea valorii contractului

c¢. Notificari printate din catalogul electronic SEAP

d. Contract de servicii

e. Declaratie privind evitarea conflictului de interese

4. Daca valoarea estimata a contractului de achizitie de servicii sociale si alte
servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 la leg. nr. 98/2016 este mai mare de
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UNIUNEA EUROPEANA

Instrumene Structurale
20142026

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Prograrul Operational Capital Uman 2014.2020

Axa prioritard: 2: Imbunitatirea situatiel tinerilor din categoria NEETs

Obiectivulut Specific 2.4 Cresterea numdralui de tinert NEETS someri cu varsta intre 16 - 28 ani, inregistrati la SPO care se reintorc in educatie in programe de tip a
doua sansa, inclusiv In programe de formare profesionala indiald,

Tithui proiectului: Tned o sansa la educatie pentru tinerii NEETS din judetul Alba

Contract POCU/IS85/2/51148326

135.060 lei fara TVA, autoritatea contractanta va aplica procedura descrisa mai jos
pentru achizitionarea serviciilor.

4.1. Documente utilizate

4.1.1. Lista documentelor

a.

b.

C.

TO 0o Q

i
k.
R

Referat de necesitate;
Estimarea valorii contractului;

Declaratie privind eligibilitatea si neincadrarea in situatii ce pot atrage excluderea din
procedura;

. Declaratie privind evitarea conflictului de interese (art. 60 din leg. 98/2016)

Anunt de publicitate;
Proces verbal de deschidere oferte

. Proces verbal de evaluare oferte;

Raportul procedurii;

Contract de servicii;

Anunt de atribuire;

Comanda ferma {daca este cazul);
Proces verbal de receptie servicii.

4.1.2. Continutul si rolul documentelor

a.

b.

C.

d.

e.

f.

g.

h.

Referat de necesitate - cuprinde informatii referitoare la justificarea necesitatii
serviciilor;

Estimarea valorii contractului - cuprinde informatii referitoare la estimarea valorii
serviciilor;
Anunt de publicitate ~ reprezintd intentia achizitorului de a selecta furnizori de servicii
Anuntul publicitar va fi publicat pe site-ul propriu si va cuprinde detalii despre
organizarea procedurii care vor fi enumerate la sectiunea 4.3. - Publicitatea
procedutii.

Proces verbal de deschidere oferte - se Intocmeste de Comisia de evaluare, formata
din 3 persoane din partea beneficiarului;
Proces verbal de evaluare oferte - se intocmeste de Comisia de evaluare, formata din
3 persoane din partea beneficiarului, In vederea selectdrii si evaiuarii ofertelor
depuse;

Raportul procedurii - se intocmeste de Comisia de evaluare a ofertelor privind serviciile
care vor fi achizitionate si se aproba de reprezentantul legal al achizitorului;
Contract de servicii — contract de achizitie publica ce are ca obiect prestarea de
servicii, altele decat cele de lucrari;

Anunt de atribuire - va fi publicat pe site-u! propriu si va cuprinde detalii despre
ofertantul castigator, pretul contractului si data atribuirii contractului.
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Instrumente Structurale
20142026

UNIUNEA EUROPEANA

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Capital Uman 2014-2020
Axa prioritara; 2: Imbunatalirea situatiei finerilor din calegoria NEETs

Obiectivului Specific 2.4: Cresterea numérului de tineri NEETs someri eu varsta intre 16 - 29 ani, inregistrati fa SPO care se reintore in educalie in programe de fipa
doua sansa, inclusiv in programe de formare profesionald iniiatd,

Titlul profectutui: Incé o gans la educatie pentru tinerii NEETS din judeiul Alba

4.2, Etapele procedurii

1. Stabilirea necesitatii efectuarii achizitiei si determinarea valorii estimate a contractului;
2. Elaborarea documentatiei de atribuire;
3. Publicarea anuntului de publicitate la procedura proprie si transmiterea invitatiilor de

participare;
4. Raspunsurile la clarificérile solicitate de ofertanti (daca este cazul);
5 Primirea ofertelor;
6. Desemnarea comisiei de evaluare;
7 Evaluarea ofertelor
8 Raportul procedurii de atribuire
9. Informarea ofertantilor
10,  Contestatii
11. Contractul de prestari servicii
12. Anuntul de atribuire
13.  Anularea procedurii de atribuire (daca este cazul);

4.2.1. Stabilirea necesitatii _efectudrii__achizitiei si _determinarea valorii_estimate a
contractului

Stabilirea necesitatii efectuarii achizitiei are ca scop determinarea necesarului si
specificului serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate si determinarea valorii estimate a
contractului ce urmeaza a fi atribuit. Procedura de achizitie se poate desfasura pe loturi daca
este cazul,

Aceasta activitate se concretizeaza prin intocmirea urmatoarelor documente:

- Referat de necesitate;
- Nota privind valoarea estimatd a contractului.

4.2.2. Elaborarea documentatiei de atribuire

Elaborarea documentatiei de atribuire are ca scop stabilirea de catre achizitor a
conditiilor privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor si capacitatea acestora de a
indeplini obligatiile contractuale, stabilirea regulilor ce trebuie respectate pe parcursul
procedurii, stabilirea calendarului de aplicare, precum si stabilirea cerintelor privind nivelul
calitativ si cantitativ al servicillor necesar a fi prestat.

Documentatia de atribuire va contine cel putin urmatoarele elemente:
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instrumente Structurale

UNIUNEA BUROPEANA 20142020

FONBUL SOCIAL EUROPEAN
Programul Operational Capital Uman 2014-2020 )
Axa prioritari: 2: Imbunitagirea situatiel tinerilor din categoria NEETs

Obiectivului Specific 2.4: Cresterea numarului de tineri NEETs someri cu varsts intre 16 - 29 ani, inregistrafi la SPO care se reintorc in educatie in progeame de tip a
doua sansa, inclusiv in programe de formare profesionald initiata,

Titluf proiectulut: Tncd o sansa la educatie pentru tineril NEETS din judetul Alba
Contract POCU/B85/2/5/148326

- datele de identificare ale autoritatii contractante;
- sursa de finantare a achizitiei;
- calendarul de aplicare al procedurii, respectiv data limitd pentru solicitarea
clarificarilor, data limita de raspuns la clarificari, data si ora limita de depunere a ofertelor;
- cerinte privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor;
- cerinte minime privind capacitatea tehnica si capacitatea economico-financiard (daca
este cazul);
criteriile de calificare (dacd este cazul);
specificatiile tehnice minime ale serviciilor care urmeaza a fi prestate;
modul de elaborare si prezentare a propunerii tehnice si financiare;
perioada solicitata pentru valabilitatea ofertelor;
criteriul de atribuire;
modul de comunicare;
- formulare.

1

]

1

4.,2.3. Publicitatea procedurii

Pentru asigurarea transparentei, tratamentului egal, accesului nediscriminator,
atragerea participarii unui cerc cat mai larg de participanti, achizitorul va realiza publicitatea
procedurii.

Publicitatea pricedurii se realizeaza prin urmatoarele modalitati:

- se va publica un anunt publicitar pe site-ul propriu care va cuprinde detalii despre

organizarea procedurii care sunt mentionate mai jos.

- se vor transmite 3 invitatii de participare catre potentiali ofertanti in situatiile in care
este posibil acest lucru;

- pe site-ul propriu se va publica si documentatia pentru ofertanti impreuna cu
formularele, in format editabil, care trebuie completate de catre ofertanti, fiind astfel
disponibile a fi descarcate de catre orice operator economic.

Anuntul publicitar care se publica pe site-ul propriu va cuprinde urmatoarele informatii:

- datele de identificare ale autoritatii contractante;

- denumirea serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate;

- cod CPV;

- limba in care se vor elabora ofertele:

- termenul limita pentru depunerea ofertelor;

- data si ora deschiderii ofertelor;

- adresa de unde se poate procura documentatia;

- criteriul de atribuire al contractului.

4.2.4. Raspunsuri la clarificdrile solicitate de ofertantiv (daca este cazul)
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UNIUNEA EUROPEANA 204-2020
FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Capitai Uman 2014-2020

Axa prioritard: 2: Imbunétdtirea situatiel tinerilor din categoria NEETs

Obiectivului Specific 2.4: Cresterea numérului de tinerl NEETs someri cu véarsta ntre 16 - 29 ani, inregistrati Ja SPO care se reintorc In educatie in programe de fip a
doua sansd, inclusiv in programe de formare profesionald indiald,

Titiul proiectului: Inca o sansé a educatie pentru tinerii NEETS din judefu! Alba

Contract POCU/BA5/2/5/148326

Orice operator economic intersat are dreptul de a solicita clarificari privind
documentatia pentru ofertanti in termenul publicat in documentatie.

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde In mod clar, complet si fara
ambiguitdti, cadt mai repede posibil, la orice clarificare solicitata, intr-o perioadd care nu
trebuie sa depaseasca, de regula, 2 zile lucrdtoare de la primirea unei astfel de solicitari din
partea operatorului economic.

4.2.5. Primirea ofertelor

Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data si ora limita pentru
depunere stabilite in documentatia pentru ofertanti (minim 5 zile calendaristice de la
publicarea anuntului publicitar).

Oferta depusd la o altd adresa decdt cea stabilitd sau dupd exiprarea datei limita
pentru depunere se returneaza nedeschisa.

4.2.6, Comisia de evaluare

Comisia de evaluare si selectie este formata din 3 membri titulari si minim 1 membru
de rezerva. Presedintele comisiei va fi desemnat dintre membrii acesteia.

in situatia in care un membru nu este prezent din motive obiective (concediu de
odihnd, concediu medical, delegatie etc.), acesta va fi Inlocuit cu membrul de rezerva,
urmand a se face acestd mentiune in procesul verbal.

Comisia de evaluare si selectie are urmatoarele atributii:

- deschiderea ofertelor;

- verificarea Indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti;

- verificarea propunerilor tehnice si financiare prezentate de ofertanti, din punctul de
vedere al modului in care acestea corespund conditilor minime din documentatia pentru
ofertanti si al incadrarii in fondurile alocate pentru indeplinirea contractului de achizitie
publica;

- aplicarea criteriului de atribuire, asa cum a fost mentionat in documentatia pentru
ofertanti;

- stabilirea ofertelor conforme cu cerintele din documentatia pentru ofertanti;

- stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;

- anularea procedurii de atribuire (daca este cazul);

- elaborarea si semnarea procesului verbal de evaluare, precum si a Raportului
procedurii de atribuire.

Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri, membrii comisiei au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror aite informatii
prezentate de catre ofertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora
de a-si proteja secretele comerciale.
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instrumende Structurale
2014-2520

UNIUNEA EUROPEANA

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operationat Capltal Uman 2014.2020
Axa prioritara: 2: imbunatatirea situatiei tinerilor din categoria NEETs

Obiectivului Specific 2.4: Cregterea numdrului de tineri NEETS someri cu varsta Intre 16 - 29 ani, inregistrati la SPO care se reintorc Tn educatie in programe de tip a
doua sansd, inclusiv in programe de formare profesionald initialg,

Titlut profectuiui: Inca o sansa la educafie pentru tinerli NEETS din judetut Alba

Contract POCU/885/2/5/148326

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe proprie raspundere o
Declaratie de confidentialitate si impartialitate prin care declara:

a) nu detin parti sociale si/sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti sau
subcontractanti;

b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare ai
unuia dintre ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti

¢) nu am calitatea de sot/sotie, ruda pana la gradul al treilea inclusiv sau afin, cu unul dintre
ofertanti;

d) nu am nici un interes de naturd sa afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a ofertelor;

e) nu se afia in situatia existentei unui conflict de interese astfel cum este acesta reglementat
de Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare.

Totodata, se angajeaza sa pastreze confidentialitatea asupra continutului
ofertelor/candidaturilor, precum si asupra altor informatii prezentate de catre operatorii
economici, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja
proprietatea intelectuala sau secretele comerciale, precum si asupra lucrarilor comisiei de
evaluare.

Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnatad inainte de inceperea
sedintei de deschidere.

in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare si negociere
constata ca se afla in una sau mai multe din situatiile prevazute mai sus, atunci acesta are
obligatia de a solicita inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

Ofertele castigatoare se vor selecta numai dintre ofertele admisibile pe baza criteriului
de atribuire precizat In documentatia pentru ofertanti.

in urma sedintei de evaluare, comisia va intocmi Pocesul verbal si Raportul procedurii,
care va fi semnat de toli membrii comisiei.

4.7. Evaluarea ofertelor

La sedintele comisie de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a ofertelor depuse, au
dreptul de a participa numai membrii acesteia.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atat din
punct de vedere al eiementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica.

Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute In documentatia
pentru ofertanti;

Propunerea financiard trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit.
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Instrumente Structurate
0H4-2020

UNIUNEA EUROPEANA

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programui Operational Capitat Uman 2014-2020
Axa prioritard; 2: Imbunétitires situatiel tinerilor din categoria NEETs

Oblectividui Specific 2.4. Cresterea numdrului de ineri NEETs someri cu varsta intre 16 - 29 ani, inregistrati 1a SPO care se reintore in educatie in programe de tip a
doua sansd, inclusiv in programe de formare profesionald initiala,
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In cazul unei propuneri financiare aparent neobisnuit de scizutd in raport cu serviciile
care constituie obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru care urmeaza a fi
atribuit/incheiat, autoritatea contractantd are obligatia de a solicita ofertantului care a depus
o astfel de oferta clarificari cu privire {a pretul sau costurile propuse in respectiva ofertd.

Va fi exclus din procedura pentru atribuirea contractului de servicii orice ofertant /
candidat care prezintd informatii false sau nu prezintda informatiile solicitate de céatre
autoritatea contractanta.

4.7.1, Continutul ofertelor

In vederea participarii la procedura proprie de atribuire a serviciilor, fiecare ofertant va
depune oferta intr-un singur exemplar care sa contind:

-oferta tehnica

-oferta financiara

-anexa la formularul de oferta (daca este cazul)

-declaratie privind evitarea conflictului de interese

-declaratiile solicitate in documentatia pentru ofertanti

~capie dupa certificatul de inregistrare de la ORC sau echivalent

-certificat constatator de la ORC emis cu maxim 60 de zile inainte de data limita de
depunere a ofertelor/act constitutiv sau statut din care sa reiasd ca are ca obiect de
activitate, o incadrare corespunzatoare obiectului contractului pentru care depune oferta

-orice alte documente solicitate in documentatia pentru ofertanti;

4.7.2. Criteriul de atribuire poate fi:

~pretul cel mai scazut

~costui cel mai scazut

-cel mai bun raport calitate- pret

-cel mai bun raport calitate - cost

In cazul in care dou# sau mai multe oferte, dintre cele conforme, sunt situate pe primul
loc, comisia de evaluare va solicita 0 noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit
ofertantului cu pretul cel mai mic.

4.7.3. Elaborarea ofertelor

Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile mentionate
in documentia pentru ofertanti.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutuiui pe toatd
perioada deruldrii achizitiei publice, ofertantul avand obligatia de a exprima in oferta pretul in

Beneficiar: "Asociatia A.S. 2001 Alba lulia, str. Miron Costin, or. 2, tel.fax: 0258/814227, e-mail:as2001alba@yahoo.com,
web: www.as2001alba.ro
Parteneri: Liceut tehnologic ,, Alexandru Domsa” Alba lufia, Liceu! tehnologic ., Stefan Manciulea” Blaj

*Operator de date cu caracler personal 17086



*
* ¥ o *
* *
* * y
*oy ok = (a‘l’
- * tstrumente Structurale
UNIGNEA EUROPEANA 2014.2020
FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritard; 2: imbunaiitirea situatiei tinerilor din categoria NEETs

Obiectivului Specific 2.4: Cresterea numarului de tineri NEETs someri cu varsta intre 16 - 28 ani, inregistrali la SPO care se reintorc in educatie n programe de tip a
doua sansa, inclusiv in programe de formare profesionald inifialg,

Titluf proiectului: Inci o sansi la educatie pentru tinerii NEETS din judefut Alba

Contract POCUIBE5/2/5/148326

lei, pret care va ramane neschimbat pe toatd perioada desfasurarii procedurii de achizitie
publica.

Ofertantul care nu respecta cerintele din invitatia de participare sau caietul de sarcini
va fi respins de catre autoritatea contractanta.

4,7.4. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai inainte de
data limita stabilitd pentru depunerea ofertei.

Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si modifica oferta dupa expirarea
datei limita pentru depunerea ofertei.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate
stabilitd de catre autoritatea contractanta.

4.8. Raportul procedurii

Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza inainte de incheierea contractului de
servicii si cuprinde cel putin urmatoarele elemente:

a) denumirea achizitie si codul CPV;

b) obiectul contractului de servicii

c) denumirea/numele ofertantilor participanti la procedura;

d) denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele carea au stat la baza acestei
decizii,

e) denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriillor stabilite de prezenta
procedura.

4.9, Informarea ofertantilor

Ofertantii castigatori/necastigatori vor fi informati, In termen de cel mult 2 zile de la
aprobarea Raportului procedurii.

Comunicarea catre ofertantii necastigatori va contine: motivul declararii ca
necastigatori, numele castigatorului, pretul oferit de acesta.

Comunicarea catre ofertantul castigator va contine pretul ofertat si data In care este
invitat sa incheie contractul, avand in vedere termenul de depunere a contestatiilor de 2 zile
lucratoare de ia primirea comunicarilor privind rezultatul procedurii.

4.10. Contestatii

Orice ofertant care se considera vatamat intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim
ca urmare a comunicarii rezultatului procedurii de atribuire va solicita autoritatii contractante
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revocarea sau modificarea actului sau a deciziei, prin intermediul unei contestatii formulata in
maxim 2 zile de la comunicare,

Autoritatea contractanta analizeaza si solutioneaza contestatia in termen de cel mult 2
zile lucratoare de la data primirii acesteia.

Ofertantul vatamat intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim printr-un act
sau o decizie a autoritatii contractante, nemultumit de raspunsul formulat de
aceasta cu privire la contestatia depusa, sau care nu a primit nici un raspuns in
termenul prevazut, poate sesiza Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor
sau, dupa caz instanta competenta in conditiile legii nr. 101/2016 privind remediile si
cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

4.11. Incheierea contractului de servicii

Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie de servicii, cu
persoana fizica sau juridica a carel ofertd a fost declarata castigatoare de catre comisia de
evaluare.

Contractul de prestéri servicii se va incheia in termen de maxim 5 zile lucratoare de la
comunicarea castigatorului. Acest termen nu este obligatoriu sa fie respectat in cazul in care
a fost depusa o singura oferta.

4.12. Anuntul de atribuire

Dupa incheierea contractului de prestari servicii cu ofertantul castigator va fi publicat
anuntul de atribuire pe site-ul autoritatii contractante. Anuntul de atribuire va cuprinde detalii
despre ofertantul castigator, pretul contractului si data atribuirii contractului.

4.13. Anularea procedurii de atribuire

Autoritatea contractantd are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de servicii in urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nici o ofert3;

b) daca toate ofertele depuse au fost respinse;

c) dacd este imposibild Iincheierea contractului de servicii.

Daca se depun numai oferte care nu respectd cerintele din documentatia pentru
ofertanti {sau nu se depune nici o ofertd), procedura proprie se va anula si se va relua cu
respectarea tuturor prevederilor aferente prezentei.

Decizia de anulare se va comunica in scris tuturor ofertantilor, mentionandu-se
motivele anuldrii, in termen de maxim 3 zile de |la adoptarea acesteia.
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4.14. Constituirea dosarului de achizitie publica

Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice, care
trebuie sa cuprinde cel putin urmatoarele documente:

a. referatul de necesitate privind achizifia de servicii;

b. estimarea valorii contractului

C. anuntul publicitar;

d. invitatiile de participare;

e. documentatia pentru ofertanti;

f. solicitarile de clarificari si raspunsurile (daca este cazul);

g. decizia de numire a comisiei de evaluare;

h. declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

i. oferta si toate documentele acesteia;

j. procesul verbal de deschidere a ofertelor;

k. procesul verbal de evaluare oferte;

. raportul procedurii;

m.  comunicarile infocmite de catre comisia de evaluare cu privire la rezultatul
procedurii;

n. contractul de servicii;

0. anuntul de atribuire,

Dispozitii finale

Prezentele norme procedurale pot fi completate, modificate ori de cate ori este nevoie
sau pot fi abrogate de catre reprezentantul legal al achizitorului.

Prezentele norme de procedura interna privind atribuirea contractelor de servicii care
fac parte din anexa 2 la leg. 98/2016 intra in vigoare la data aprobarii de catre reprezentantul
legal.

Expert achizitii
Irimie Lucia Elen
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